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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de lucru privind accesul
beneficiarilor in biblioteca din cadrul Universitatii Apollonia.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Biblioteca, prin angajatii ei, aplica aceste norme pentru o ritmica si constanta
desfasurarea a activitatilor in cadrul Universitatii Apollonia.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a) Legea Educafiei Nationale nr. 1/2011 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.

18/10.01.2011
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b) Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/2003 privind aprobarea

c)
d)
e)
)

Regulamentului — cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national
Carta Universitatii “Apollonia” din Iasi

Regulamentul de functionare al Bibliotecii

Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

4. Instructiuni de lucru privind accesul beneficiarilor in biblioteca:

a)

b)

c)

d)

e

Biblioteca permite accesul integral si nelimitat la fondul de documente (sunt eliminate
barierele institutionale);

Asigurd accesul gratuit al utilizatorului la informatie, costurile de achizitie fiind
suportate integral de citre biblioteci (se reduc barierele financiare);

Detine echipamente de ultimd generatie, adecvate noilor tehnologii informationale,
echipamente pe care, uneori, din motive obiective, utilizatorii nu si le pot permite (se
reduc barierele tehnice);

Documentele catalogate si indexate intr-o bibliotecs, au pe fisa descrierii bibliografice o
zond (zona 7 ISBD sau zona notelor) in care se fac preciziri referitoare la document in
limba catalogului ~ se pot traduce titlurile; in procesul de indexare a documentelor se
utilizeaz3 tezaure de termeni in limba catalogului, astfel continutul unui document este
exprimat prin cuvinte (descriptori) in limba cunoscutd majoritatii utilizatorilor (se
depisesc barierele lingvistice);

Printr-o colaborare reals intre cel care solicits informatia si cel care mediazi accesul la ea
se elimind barierele psihologice.

INREGISTRARI

- Indicatorul aprobirilor si al reviziilor

- Lista de difuzare

- Hotaririle Senatului privind numirea comisiilor CEAC

LISTA DE DIFUZARE

1.
2.
3.

Rectorat
Facultatea de Medicini Dentari
Facultatea de Stiinte ale Comunicirii
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4. Structuri operationale CEAC
5. Comisia de Informatizare a Universititii
6. Secretariatul Universititii
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