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1. SCOP

la inceputul fiecarui modul dosarul de disciplina completat corect si complet.

B W

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul in care se inregistreaza absentele si se realizeazi
refacerile in cadrul fiecirui modul didactic, reprezentind un document al sistemului de calitate.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicéd in cadrul Universitatii “Apollonia” din lagi sefilor de disciplina, care trebuie s aiba

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1.Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, Nr. 18/10.01.2011 cu

modificérile si completirile ulterioare.
3.2. Regulament privind activitatea profesionald a studentilor aprobat de Senatul UAL

1. CONSIDERATII GENERALE
1. La inceputul fiecdrui curs si stagiu clinic/lucrare practica/seminar cadrul didactic face prezenta studentilor

2. Seful de grupa face prezenta, sub supravegherea cadrului didactic; Foile de prezentd se depun saptiméanal
la secretariatul facultatii.

cadrul didactic. Daci sunt neclaritati se anunti decanul.
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. Decanatul invitd cadrul didactic si depuni foile de prezenta aga cum sunt ele notate in caietul asistentului.
. Cadrul didactic de la disciplind face analiza intre foile de prezentd depuse de studenti si cele depuse de
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5. Refacerile se stabilesc in raport de timpul disponibil al cadrului didactic si de timpul studentului.

6. Refacerile se fac pe parcursul modulului sau la sfarsitul modulului sau in afara modulului.

7. Pentru a realiza refaceri studentul depune o cerere la decanat, cu cel putin o saptdméana Inainte de perioada
de a face refaceri. Biroul Consiliului Facultétii, analizeaza cererea si acorda sau nu studentului dreptul de
refaceri In acord de plata taxei. Pe cerere studentul trebuie sd aibi si confirmarea cadrului didactic cu
numdrul de absente si perioada de refaceri (sunt/nu sunt de acord).

8. Pentru a realiza refaceri studentul trebuie sd-si indeplineasca obligatiile financiare si realizarea baremului.

9. Nu se admite nicio absentd cu exceptia certificatelor medicale cu internari in spital.

10.Secretariatul trebuie s inainteze la decanat numarul studentilor absenti si numarul de refaceri care se cer a
fi refacute.

11.Dupé refacerea absentelor si indeplinirea baremelor studentul poate intra la examen.

12.Responsabilitatea primard a eventualelor erori aparute in documente revine secretariatului de la fiecare
program de studiu, a secretarei sefe care trebuie sé facé verificari periodice sau de céte ori se impune.

13.Nesupunerea la acest control este considerati o abatere grava de disciplina.

14.Auditul are dreptul sa solicite spre control documente si sa verifice aplicarea procedurii.

15.Cadrul didactic — responsabil de programul de studiu are datoria s verifice prin sondaj, si sesizeze si si
facd controale sistematice cu privire la evidenta absentelor si notarea studentilor. Apoi, decanul
realizeazi o corectil evidentd si notare a inscireilor in documente.

16.Rectorul este responsabil de evidenta absentelor, dosarelor, actelor de studii, de corectitudinea activitatilor
in domeniul respectiv.

17.Studentul, sef de grupa, raspunde de corecta inregistrare a absentelor si de eventualele modificari.

18.Secretara, la final de siptdménd este obligati s predea sefului de grupé o copie dupi foaia de prezenti.

19.Seful de disciplind rdspunde de propria disciplind, este responsabil cu notarea corectd a absentelor
studentilor pe linie didactica, trebuie sa aibd verificarea cu situatia datd de student, la decanat. Seful de
disciplind trebuie s& puni notele corect, si semneze fisa de examen corect si sd o depund in 24 de ore la
secretariat.

20.Studentii care participi la activitatea didactic nu platesc nimic.

RESPONSABILITATI
-Senatul universititii — aproba procedura si reviziile procedurii
-Rectorul — impune aplicarea procedurii
-Consiliul academic — avizeaza si monitorizeazi procedura
-Decani, sefi de departamente, titulari de disciplini — aplica procedura
-CEAC universitate si structuri operationale — intocmeste, elaboreaza, difuzeazi, modifica, verifica,
monitorizeaza, retrage procedura.

INREGISTRARI
1.  Lista de difuzare
2.  Indicatorul aprobarilor si al revizuirilor

LISTA DIFUZARE
1. CEAC
2.  Structuri operationale CEAC
3.  Rectorat
4, Facultatea de Medicina Dentara, Departamente
5.  Facultatea de Stiinte ale Comunicirii, Departamente
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